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ETAPE 1 :

Se connecter en saisissant vos identifiant
(n° de licence) et mot de passe

https.//extranet.sportspourtous.org/
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https://extranet.sportspourtous.org/

ETAPE 2 :

Une fois votre club affilié, vous pouvez saisir les licences.
Allez sur la fiche de votre structure.

Cliquez sur « Saisir des licences »

& Actions Fiche de la structure CLUB DE LOISIRS ET D

3 Lcemchis o6 Ln saisan
LEster ks acifirent

3 Baisic des BoEnOEs

3 Modier b Bunes

3 Modifer L struches

b

»
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Fforemaions. du cub Infoerratiors jLrclgues Sabget LOCLN
‘Walkder B Commandis a0 atberie

Consulter la josmal struchane
» Synifess des bons de commsndes st Mo da |8 sEtruchans -
faCfures
& Gebrwr las Tonctions selondaires Tyoe Talliliation
3 Cebewr o copinct principal Srutiure parente
* Paramitrer e plannirg Mo cow® de 18 siruchuhe
3 Hizstorigues

Adraase ol 0 infofcido ong

La liste des licenciés de la saison précédente s’affiche. I
suffit de cliquer sur le nom.

Saisir des licences

O =
. L
i =
! . Sl vous souhailez inscrire un licenciéMui n'élait pas inscril dans volne siructure la saison précédente, veuvillez ciquer sur le boulon ci-dessous
1
g a:,
GERBER CHRISTINE

Utiisatrice Club @ CLUB DE LOISIRS ET DE Licenciés a renoupfeler pour la structure
DETENTE D OTTROTT

&  Rechercher ou ajouter un licenclé

' 160932901 - CLUB D@FLOISIRS ET DE DETENTE D OTTROTT :
Nom, Prénom Humiro de licence Structure Fonction
‘! 6 BUHREL SONLA 2 CLUB DE L T DE DETENTE D OTTROTT Licencié Pratiquant

ER JOSIANE .3 D £ E DETENTE D OTTROTT Prasg
o B LER JOSUANE 8 Clus D 5 EDETENTED O : &

panber, BUSSER WEISS BENEDICTE CLUB DE L T DE DETENTE D OTTROTT Licancad Prawsguant

Cliquez sur ¢ lion pour valider calles-cl.
WALIER JEANMNINE 7 CLUB DE LOH T DE DETENTE D OTTROTT Licencié Prasquant

COLENO MICHEL 2006448 CLUB DE LOISIRS ET DE DETENTE D OTTROTT Lizencié Prasquant

DELAIR MARTINE 2 ] CLUBDEL T DE DETENTE D OTTROTT Licencié Prasiquant

a DEROCHE 51581 2 CLUB DE LOISIRS ET DE DETENTE D OTTROTT Licencié Prosquart
o ]:{uad Tour Sports .. - s LL RAYMOND CLUB DE L T DE DETENTE D OTTROTT Liceicit Protquars
Lot . 08 SaNTOS MARTINE a0y | L8 OF | OciRS T DE DETENTE 0 OTIROTT

FEDERATION FRANCAISE
SPORTS POUR TOUS

ALSACE




ETAPE 2 :

Inscrire un « ancien licencié »

La fiche est préremplie.

Vérifiez, voire mettez a jour, les données.

Les nom, prénom et date de naissance ne sont pas modifiables.
S’il y a une correction a réaliser, écrivezau CT
(ctalsace@sportspourtous.org)

Une fois la fiche mise a jour, cliquez sur « Validez »
La page « Enregistrer un licencié » s’affiche.
Apreés une derniére vérification, validez.

Enregistrer une licence
# Champs obligatolres

Licencié

Mom, Prénom : BUHREL SONIA
Structure : CLUB DE LOISIRS ET DE DETENTE D OTTROTT
Fonction © Lice atiquant / Licenclée Pratiquant
Fin de fonction : 31082023

Licence

*Cholxdutaif: | pratiquant +18 ans (30,30€)

- ~ & e -
Chote Oa Fass:waos - Sans assurance [-0,23 €]

O Garante dé base [0,00 €]
Garantie option 1 [25.00 €]
Garantie option 2 [35.00 €]

30,30€
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Votre licence est enregistrée.




ETAPE 4 :

Vous pouvez continuer la saisie en cliquant
sur « Continuer la saisie des licences »

La licence bien enregistrée

& Actions

2> Continuer la saisie des licences
> Modifier le licencié

» Modifier le statut

> Gérer les fonctions secondalres
» Consulter le journal structure

> Historlques

O

Mme BUHREL SONIA

Personne Familie Historique Stage/Formations

A

N
WS
s f%j
GERBER CHRISTINE

Utilisatrica Club @ CLUB DE LOISIRS ET DE
DETENTE D OTTROTT

Inscription

! Coordonnées
8

Prodults en attente de facturation dans votra
panber.
Cliquez sur ce llen pour vallder celles-cl

Numdéro de licence :
Identiflant :
Structure :
Licence :

Tarif :

Assurance :

V Fonctions secondaires :
Statut :

Valable jusqu'au :

Teléphones :
Courrlels :
Nalssance :
Mationalité :

2269232

160932901 - CLUB DE LOISIRS ET DE DETENTE D OTTROTT
Licenciée Pratiguant

Pratiquant +18 ans (30,30€)

Garantie de base (0,00 €)

Aucung

Licence demandée
18/0872022

- Licence en attente de facturation

: 9 RUE DES VERGERS

67190 STILL

FRANCE

Tél1:086 10615671

5. buhrelfiorange.fr

Le 22/04/1958 a COLMAR
Francaise
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ETAPE 5 :

Inscrire un nouveau licencie

Inscription d’un nouveau licencié : cliquez sur « Rechercher
ou ajouter un licencié

Saisir des licences

5l vous souhailez inscrire un licenché qui n'étail pas inscrit dans volre structure la salson précédente, veulllez cliquer sur le bouton cl-dessous ©

4  Rechercher ou ajouter un licenché

Licenciés a renouveler pour la structure

160932901 - CLUB DE LOISIRS ET DE DETENTE D OTTROTT %

Nom, Prénom Numéro de licence Structure Fanction

BURGSTAHLER JOSIANE 2250128 CLUE DE LOISIRS ET DE DETENTE D OTTROTT Licencid Pratiquant

Renseignez les nom et prénom et cliquez sur « Rechercher »

Utilisez également le nom de naissance pour
rechercher les femmes

o

Inscrire un licencié

WEBER EVELYNE

Présidenie Club @ CLUB DE GYM
FEMTRETIEN PTOUS

Date C Structure Licenca
Naissance
MOUVEMENT ET BIEN-ETRE EH PE 1y i [
DE BIEM ETRE Licsrecsd Dirps Licarest

LORTAT EVELYMHE 18 1 na 59 L7 OR e - . e Licemoké

STUTZ EVELYHE 333357 WOLFISHER Lisnch

WEBER EVELYHE 2 L = LEMBACH Hen
il

WEBER EVELYHE o &7 GYM g Licencis
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ETAPE B RIS :

2 Options:

e soit le moteur de recherche trouve un ou plusieurs
licenciés. Il suffit de cliquer sur le nom (attention a la
date de naissance en cas d’homonymie) et de suivre la
procédure selon étape 3 (mise a jour de la fiche
préremplie, inscription, enregistrement)

* soit le moteur de recherche ne trouve personne, auquel
cas il faudra cliquer sur « Nouveau ».

Inscrire un licencié

Veuillez vérifler lexisience ou non de la personne dans |a base de données en satsissant son identité

Une fiche vierge s’affiche qu’il faudra compléter, valider et
enregistrer.

Inscrire un lcencié

» Champs oblgataires
Identité

& Caviing Choisissar une chilild

TARTENPION

Inseription
* Binachure 160932901 - CLUB DE LOISIRS ET DE DETENTE D OTTROTT &
Catégore de boence Licancis(s) Pratiquant
Disciplines pratiquées

Activiths de Pl Naturs Agtivisés Gymnigues dEntretien st SExpression

IS 8 DN NatUN ACTIIbES QYRR BTN BT EIpRssn

barche nortigos Pilates.

Activitie da pleing nature Acthibhe gymeigues dentretien of Fexpression
Gym aedants
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ETAPE 6 (1) :

Valider les licences

Votre panier affiche le nombre de produits en attente de
facturation (1licence = 2 produits).

& Actions

» Continuer la saiske des licences

> Modifier le licencié

> Modifier la statut

3 Gérer les fonctions secondalres

» Consulter b journal structure Mrme BUHREL SONIA

» Histeriques

Pessonng Fardie Hissorique ShageFormations

Inscription

Numiéro de licence :
Idontifiant

Structure © B0 9 Cl JE LOISIRS ET DE DETENTE D OTTROTT
GERBER CHRISTINE e
itil, virica Club ) CLUB DE LOISIRS ET DE Taril ; g a

DETENTE D OTTROTT Assurance: Garantie de base

Fonctions secondaires :
Statut ; o0 demandde - Licence on attonto do Eacturation
Walable jusquiau 22022
Coordonnées

Adresse: 9 RUE DES VERGERS

Produits en attente de facturation dans votre 67180 STILL
panisr.

Cliquez sur co llen pour valider colles-cl, Téldphonas :

Courrlels :
Halssance ;
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ETAPE 6 (2) :

Quand vous aurez terminé la saisie des licences,
cliquez sur « Consultez les reglement de structure ».

# A amnations elLicences B Comw abaté 88 Base cocumentaine  Lad Statistques of Extractions [ Centrale fioérale @ Fomations ¥ Animations [ Communication
W w W

& W L W W

Consulter le journal structure

Structure

fures
les réglements de

Saison complable
Duate de débat
Dt die fin

«  Woirles écritures

WEBER EVELYNE
\Risatrice Comité Déparlemerial &)
CO HAUT RHIN SPORTS POUR
TOLS

bt 3 1 assurance (Garanbes de b IMFACTIVITE

Le récapitulatif des licences saisies s’affichera, vous
pourrez « Déclencher la facturation ».
La commande est en attente de facturation

Commandes en atlente de facturation 0
Date

son Lod 1801) 109031015 - ASC BROTSCH SECTION GYM FORM Clut

Adhéseon Dangaant - LAURENT LOZITO 735080

[3 Exporier les commandes en attente de faciuration B Déclenchor la tacturation

La commande est en attente de paiement

Envoyez (par voie postale ou mail) le bordereau récapitulatif
(se trouvant dans le pack) et le paiement (chéque ou
virement) au Comité Territorial pour validation de votre
commande.
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ETAPE #:

Facture pour votre comptabilité

Vous pouvez récupeérer les factures relatives a votre saisie
en cliquant sur « synthése des bons de commande et
factures.

F'zhe de la structure CLUB DE GYM D'ENTRETIEN P.TOUS - N* 84124629 (Affiliation validée)

FEGERATION F

Hom di la struc
Type o almi
Structure parent

Mo court da la &l

Site inSerned fidéral :

Motraations 0 1a demands
d* afvhation
P08 GRS M SINSCTURE M PIADKUANES M u U M3 4 3
Jaccopte dans m % ChebgQuos Sport B re o', s
Votre Clubs est-al issu de :
La FEQGAE (Fégdration des Ensesgnants oe Qi Energétique) ¥
La FPME [Federalion dies lesssannals di la M il

Dl résdan

1 Anrrabons ([ Communication
W W

o Licence: [ Comg 8 I Dasa documentsrn Lal SRalng
W w

Synthése des bons de commandes et factures % Le saviez-vous 7

La Fishbmabion Francaise Spors pow
Tos  [eogoss un o o
B4124829 - CLUB DE GYM DENTRETIEN P TOUS paTaNagE AN de dynamiser el
albwwloppsr voire Assooiation & fout
i

e 1]
Décinde en 4 himabigues, vous
fora T vaemast 13,304 POouTi? utiser of adagiler CooE dcon
d Vi DO o olbpsC

Dhatie g Coffesande  Mumeio de cormmande  blode de palkermnt  Dake de pakkmeny Maonlanl de anie

e Les st ol documants
! rbcessares & I mise en place oo
Fachon ol I i
TRaTEE o — e [
WEBER EVELYNE NN 1458408 o --: g a-lmlrw o
[ 4 . ™ SESTUE « COmiImUeCs [ Suppoets
e & commimaabon . e kil

COMHAUT K *OFTS POLIR 1 [ T 0

complsls pow 1
Anponties & 2
49 O & vrason oomonisel
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GUIDE EXTRANET

Vous rencontrez un probleme,
vous avez un doute, vous avez
fait une mauvaise
manipulation, n'hésitez pas a
contacter:

Le secrétariat du CT :
03 88 26 94 71
ctalsace@sportspourtous.org
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